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OBJETO Y ALCANCE:
Detectar posibles necesidades educativas especiales en el alumnado remitido por los equipos educativos,

valorarlas y orientar en la respuesta educativa mas adecuada y en la propuesta de escolarizacion.

DEFINICIONES:

E.O.E.P: Equipos de Orientacion Educativa y Psicopedagdgica
AC: Adaptacion Curricular
NEAE: Necesidades Especificas de Apoyo Educativo.

DESARROLLO:

El desarrollo del procedimiento se refleja en el diagrama de flujo de |a Gltima pagina de este documento.

REGISTROS Y ARCHIVO:

registro responsable de archivo lugar de archivo soporte | tiempo de conservacion
Acta de reunion del equipo : .
educativo Jefatura de Estudios Jefatura de Estudios Papel 1 curso escolar
g Secretaria
Informe  psicopedagdgico Orientador/a Papel Siempre

(expediente alumno)

Registro de entrevistas a ; Departamento de
alumnos/as Orientador/a Orientacion Papel 1 curso escolar

FORMATOS APLICABLES:

No aplica
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FLUJOGRAMA:
RESPONSABLE

TUTOR/A DE
GRUPO

ORIENTADOR/A
Y TUTOR/A

ORIENTADOR/A

ORIENTADORES/AS

ORIENTADORES/AS

ORIENTADORES/AS

ORIENTADORES/AS,
COORDINADOR/A DE
EOEP,
INSPECCION

ORIENTADORES/AS
Y COORDINADOR DE
EQEP

ACTIVIDADES REGISTROS

COMENTARIOS

ACTIVIDADES|

Demanda de
valoracion

|
Y

Consulta del
expediente académico

|
Y

Recogida de la informacion
Referente Curricular

|

Y
Valoracién si fuera
necesario e informacion a

Acta de Reunion del
Equipo Educativo

la familia
/
lnicio_ dela valgrgcién i No procede
psicopedagogica elaborar informe
v A
Si procede FIN

elaborar informe

;

Realizar el informe

Entrega al EOEP y
tramitacion

Y

Informe
psicopedagdgico

POC de “Elaboracién/Revision y
seguimiento de Adaptaciones
Curriculares (AC)”

1. A partir de los
acuerdos tomados en la
reuniéon  del  equipo
educativo, el tutor
solicita la valoracion al
Dpto. de Orientacion.

2.-A partir de la
informacién se valorara
si procede o no |la
elaboracion del informe
psicopedagdgico.

3.Se debe informar a la
familia de la conclusion
de la evaluacion
psicopedagdgica. La
familia debera firmar
que ha recibido la
informacion

4. Con el visto bueno de
la Inspeccion Educativa
se le da registro de
entrada en la sede del
EOEP, y se tramita al
centro, incorporandose
al expediente del
alumno/a.




